PM for examensarbetare vid COB

Lund den 7 september 2009
Carin samt Leif, Bodil, Stina och Anders

1) Innan start

a) Besok forst Bl-kansliet for att kolla att du ér behérig, i vilka &mnen du kan gora
examensarbete, samt vilken typ av examensarbete du ska gora. Under en
overgangstid kan du gora antingen kandidat- och magisterarbeten enligt dldre
studieordning eller kandidat- och masterarbeten enligt det nya Bolognasystemet.

b) Alla examensarbetare, oavsett om arbetet ska utforas inom institutionen eller ex-
ternt, ska ga till Torbjorn Séll (se sid 5 nedan), som dr ansvarig for examens-
arbeten inom COB, innan arbetet pdbdrjas. Om du inte vet vad du vill gora eller
hos vilken handledare kan du diskutera detta med honom.

c) Du maste vara registrerad (registrering gors pa Bl-kansliet) innan du bérjar ditt
examensarbete. Registreringsblankett finns péd

http://www.biol.lu.se/kurser/examensarbete---masterexamen

Oregistrerade studenter dr inte forsdkrade, och de fér inte heller nigra studieme-
del.

d) Externa examensarbeten kan inte registreras innan det finns en handledare inom
COB. Aven om du har en handledare dir du ska vara och utfora ditt externa exa-
mensarbete, mdste du alltsa ha en intern handledare (kontaktperson) pd COB.

€) Du maste ocksé fé arbetets inriktning godkint av den som &r dmnesansvarig in-
om det &mne som du ska gora examensarbete i. Torbjorn Sill eller din COB-
kontaktperson kan se till att detta blir gjort. Om du inte ska gora ditt examensar-
bete i ndgon av COB:s forskningsgrupper dr det sérskilt viktigt att dmnesan-
svarig inom COB samt COB:s kontaktperson mycket tidigt blir informerad om
projektet. Det kan ibland krivas att den externa handledaren forser COB med en
kort projektbeskrivning innan du registreras.

f) Examensarbeten som ska utforas under sommaren méste vara registrerade innan
midsommar.

g) Du ska ha list detta PM och de dokument om examensarbete som finns pd Bl:s
hemsida innan du borjar ditt examensarbete.

h) Terminsrikning mdste betalas for den/de termin/er dd examensarbetet utfors.

2) Kursstart

a) Under den forsta veckan ska du himta din labbdagbok pa Bl-kansliet. Du ska
dokumentera all din verksamhet i denna. Det finns ingen anledning att anvidnda
dubbla system, utan du ska anvénda denna loggbok till att gora dina berdkningar
i, klistra in gelbilder, skriva upp medier m.m. Boken kan naturligtvis bytas ut
mot en bok av annat format om man sa onskar, men da far man sjilv sta for den.
Det viktiga r att det dr en bok och inte ett l1dsbladssystem. Detta dr ocksé ett sitt
for dig att trdna dig i hur man bor dokumentera sin labbverksamhet. Alla uppe-
héll for semester, sjukdom m.m. ska ocksé skrivas in i boken. Den anvénds vid
den slutliga bedomningen och betygssittningen av ditt arbete. Ofta ska denna
bok l&dmnas kvar hos din handledare for framtida referenser till dina resultat. Om


http://www.biol.lu.se/kurser/examensarbete---masterexamen
http://www.lu.se/o.o.i.s?id=7130&task=listPerson&username=gen-tsa

du undrar bor du diskutera detta med din handledare. Daremot &r det oftast inga
problem att du gor en kopia till dej sjélv.

b) Under den forsta veckan ska du tillsammans med handledaren uppritta en tids-
och forskningsplan. Tank pa att planera in tid for skrivande och forberedelse for
presentationen. Om tidsramen &verstigs med mer dn 20 procent kan du inte fa
betyget Vil godkind! Naturligtvis rdknas dokumenterad frdnvaro inte in, just
darfor ar det viktigt med dokumentationen i labbdagboken. Tidsplanen ska vara
kortfattad (1-2 A4-sidor) och innehélla foljande punkter:

* Arbetets titel.

* Handledare, om denna &r extern ska &ven COB:s kontaktperson st med.

* Beskrivning av forskningsuppgiften, inklusive kort bakgrund och syfte.

* Tidsplan: hdr beskrivs oversiktligt ungefir pé veckonivé projektplanen ink-
lusive metoder. Glom inte att rdkna in tid for rapportskrivning. Ett 30 hp
arbete ska goras pé ca 18 veckor

* Examensarbetaren och handledare ska bada skriva under.

3) Under projektet

a) Om det uppstér problem med din handledare, s& ska du ta kontakt s tidigt som
mdjligt med nagon av studierektorerna. Blir vi informerade tidigt &r det mycket
enklare att gora nagot it problemet.

b) Under projektet ska du ocksé gd pé den obligatoriska halvdagen om populir-
vetenskapligt skrivsitt som anordnas av BI.

c) Forsok vara med vid s& ménga som mojligt av de seminarier, gruppmdten m.m.
som anordnas i din forskargrupp och pé den institution dér du &r.

4) Rapporten

Examensarbetet ska redovisas som en vetenskaplig rapport pa engelska. Under arbetets
géng forvintas du ldsa ett antal artiklar fran olika vetenskapliga tidskrifter. Du ska i
samrdd med din handledare bestimma utformandet av den skriftliga rapporten enligt
ndgon av de vetenskapliga artiklar som ldsts. Detta bor ske under ett relativt tidigt skede
av examensarbetet eftersom det kommer att pdverka skrivprocessen. For att fi tydliga
instruktioner om textens utforande ska du folja “Instructions for authors” for den ut-
valda tidskriften. Diskutera med din handledare i vilka avseende din rapport kan avvika
frén dessa instruktioner, t.ex. kan ofta en betydligt ldngre text vara acceptabel. Material
och metoder ska utformas med fler detaljer &n vad som normalt anges 1 ”Instructions for
authors”. Instruktioner om hur figurer och tabeller ska utformas och vilken information
som ska std i figurtexter och tabeller ska f6ljas. Detsamma géller dven referenslistan
samt angivande av referenser i den 16pande texten.

Du bor se till att borja skriva sa tidigt som mdjligt. Stora delar av introduktionen
samt metod- och materialdelen kan du skriva under projektets laborativa del. Hér &r det
mycket viktigt att dina anteckningar i labbdagboken ar tillrackligt tydliga och klara.



a) Infor skrivarbetet

* Vilj tillsammans med din handledare vilken tidskrift du vill anvinda som
mall. Observera att vissa tidskrifter, t.ex. Science och Nature, inte far véljas
eftersom formatet skiljer sig betydligt fran majoriteten av tidskrifter.

* Studera noggrant artiklarnas utformning i den utvalda tidskriften.

* Hamta “Instructions for authors” for den utvalda tidskriften via nétet och 1ds
dem noga.

b) Nir arbetet borjar ta form

* Innehdller introduktionen relevant information? Framgar syftet med arbetet?

* Kan en annan examensarbetare upprepa ditt arbete genom att folja material-
och metoddelen?

* Ar figurerna tydliga? Kan man forstd figurerna genom att enbart lisa figur-
texterna?

* Ar tabellerna tydliga? Kan man forstd dem genom att enbart lisa tabelltex-
ten?

* Beskrivs resultaten i figurer och tabeller noggrant? Behovs alla figurer och
tabeller? Refererar du i resultat och diskussion till figurer och tabeller?

* Diskuteras resultaten i forhallande till andras resultat? Namn resultat som
bade stoder och gar emot dina egna om det finns sddana. Ar diskussionen
bara en upprepning av resultaten?

*Har referenslistan utformats enligt “Instructions for authors”? Finns alla
referenser med i texten och referenslistan?

* Finns datum vid webbadresser?

c) Vanliga misstag som bor kontrolleras innan arbetet limnas in

* Ar siffror korrekt angivna i figurer, tabeller och text?

* Mellanslag mellan siffror och enhet?

* Decimalpunkt, inte decimalkomma?

* Har stavningskontroll utforts?

* Anvénds forkortningar konsekvent?

d) Fusk och plagiat

Var noga med att du aldrig presenterar ndgon annans arbete, t.ex. text, figurer,
eller resultat, som ditt eget material. Detta géller d&ven material du funnit pa in-
ternet. Du fér naturligtvis referera till andras arbeten, men dé maste du skriva om
det med egna ord samt referera pé ett korrekt sétt. Om du citerar, d.v.s. anvinder
ndgon annans formulering i1 din text, méste detta tydligt framgé. Detsamma gél-
ler om du anvinder ndgon annans figur. Om du &r osiker, ska du diskutera med
din handledare. For att forhindra och forebygga fusk och plagiering skickas alla
examensarbeten gjorda pd COB till ett kontrollverktyg pa nitet, Urkund. Dér
kollas texten mot dessa databasers data samtidigt som texten laggs in i data-
basen, vilket forhindrar att detta examensarbete utnyttjas av ndgon annan student
1 framtiden.

Inom Lunds universitet anmaéls alla misstidnkta fall av fusk och plagiat till
Disciplinndmnden. Detta innebdr att om vi lirare misstinker att plagiat fore-
kommer é&r vi tvungna att anmaéla det. Pafoljden for plagiat dr ofta avstingning
frén all undervisning under en bestdmd tidsperiod, ofta 2 méanader.



5) Examination

a) Examinationskommittén bestdr av dmnesansvarig eller av denne utsedd erséttare
och en extern opponent. Opponenten riaknas som extern om hon eller han kom-
mer frén ett annat forskarutbildningsdmne, det kan alltsd vara ndgon frén en
annan grupp inom COB. Handledaren ingar inte i betygsndmnden, men dr med
som bisittare (precis som vid disputation). En intern COB handledare (kontakt-
person) for ett examensarbete som gjorts externt kan ddremot vara med. Om
betygsndmnden ej kan enas om ett betyg, féller handledarens asikt utslaget.

b) I de fall handledaren €j kan vara med vid betygsnimndens méte, t.ex. vid ex-
terna examensarbeten, maste handledaren komma in med ett utldtande skriftligt
eller eventuellt per telefon till COB:s representant i betygsnamnden. Det &r ock-
sa viktigt att labbdagboken finns med och anvénds vid betygsattningen. I de fall
handledaren ej kan nirvara vid betygsndmndens mote, méste labbdagboken vidi-
meras av handledaren.

¢) Inom COB tillimpas nedanstiende riktlinjer for betygsittning. 1 beddémningen
ingdr foljande faktorer:

* Sjdlva projektets utforande: sjdlvstédndighet, teoretisk kunskap och férmaga,
laborationsfardighet, noggrannhet och tillforlitlighet, formaga att sétta sej in
1 litteraturen och att sjilv hitta relevant litteratur, forméga att bearbeta och
analysera resultat, formiga att sjdlv planera sitt arbete, initiativrikedom
m.m.

* Rapporten: sjdlvstandighet under rapportskrivningen, rapportens disposition
och struktur, presentation och bearbetning av data, spraklig forméga, rap-
portens typografiska utseende m.m.

- Seminariet: presentationsformaga, struktur och tydlighet i seminariet, for-
méga att diskutera resultaten i ett vetenskapligt ssmmanhang m.m.

* Vid betygsittningen rdknas bedomningen av projektets utforande tyngre dn
rapporten och seminariet.

d) Enligt beslut av Naturvetenskaplig fakultet pd LU (2004-06-16) géller tva krite-
rier for betyget Vil godkind: 1. Examensarbetaren skall ha uppvisat en god for-
méga att sjélvstandigt klara en forskningsuppgift. Héri ingar att examensarbet-
aren visat kreativa fardigheter avseende problemformulering, problemldsning
och slutledning samt forméga att sétta in sina resultat i ett vidare &mnesmaissigt
sammanhang, t.ex. vetenskapligt problemomrade eller relevant biologiskt till-
lampningsomrade. 2. Arbetet far ej ha dverskridit tidsplanen med mer &n 20 pro-
cent.”

€) Vid examinationen héller du ett Sppet seminarium pa institutionen eller avdel-
ningen dér du har varit. I de allra flesta fall kommer examinationskommittén att
nédrvara. Efter din presentation kommer examinationskommittén att diskutera ditt
arbete med dej, och dérefter far d&ven den Gvriga publiken stélla fragor till de;.
Slutligen sammantrider examinationskommittén enskilt och beslutar om ditt
betyg. Examinatorn skriver ett betygsdokument som ldmnas till BI for rapport-
ering till LADOK.

6) Efter examination

a) Nir examensarbetet dr godként ska det rapporteras till Bl-kansliet av handledare
eller &mnesansvarig.



b) Nir rapporten ér helt klar, ska du g till Bl-kansliet for att fa den tryckt. Du ska
skicka dokumentet till johannna b.jonsdottir@biol.lu.se Du maste se till att
forsittsbladet foljer den mall som finns.

c) Du ska skriva en populdrvetenskaplig sammanfattning enligt den mall som
Susanne Pelger presenterar vid informationen om populédrvetenskapligt skrivsitt.
Du ska skicka denna till susanne.pelger@kanslin.lu.se Denna sammanfattning
méste vara godkind innan examensarbetet kan registreras.

d) Vi ber dej delta i den webbaserade kursvirderingen. Du fér en ldnk till denna av
Bl-kansliet.

Torbjorn Sall

Institutionen for cell- och organismbiologi
Biologihuset (rum 129)

Solvegatan 35

223 62 Lund

Telefon: 046-222 78 58

E-post: Torbjorn.Sall@cob.lu.se


mailto:johannna_b.jonsdottir@biol.lu.se
mailto:susanne.pelger@kanslin.lu.se
mailto:Torbjorn.Sall@cob.lu.se


<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


